
मॅ ुअल 9 

धान मु ांक कायालय, मंुबई या कायालया ा आ ापनेवर असले ा अिधकारी व कमचा यांची िनदिशका 

अ. . अिधकारी / कमचा याचे 
नाव व पदनाम 

अिधकारी / 
कमचारी कायरत 

असले ा 
कायालयाचे नाव व 

प ा  

शाखेचे नाव अिधकारी / 
कमचारी कायरत 

असले ा 
कायालयाचा 

दुर नी मांक 

अिधकारी / कमचारी यांचेकडे सोपिवलेले कामकाज अिधकारी / 
कमचारी स ाचे 

पदावर जु 
झा ाचा 
िदनांक 

1 2 3  4 5 6 
1 ी. संजयिसंह रा. च ाण, 

भा. .से,  
अपर मु ांक िनयं क, 
मंुबई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

धान मु ांक 
कायालय, मंुबई 

 

022-22664585 धान मु ांक कायालयाचे कायालय मुख व िनयं क अिधकारी णून काम 
पहाणे.  तसेच मंुबई िवभागासाठी मु ांक उपिनयं क णून कलम 32 ब खालील 
अपील चालवणे. तसेच मंुबई मु ांक अिधिनयम, भारतीय मु ांक अिधिनयम, मंुबई 
कोट फी कायदा व इतर अनुषंिगक िनयमा ये शासन िनणय / प रप कां ये 
िकंवा नोदंणी महािनरी क यांचे शासकीय आदेशा ये सोपिवले ा सव 

कार ा जबाबदा-या पार पाडणे. 
तसेच धान मु ांक कायालयामाफत मु ांक अिधिनयमाशी संबंधीत सव 
कामकाज, ँ िकंग मशीन संदभातील सव कामकाज, संबंधीत ितभूित मु णालये 
व रा ातील कोषागारे यांचेम े मागणी व पुरवठा याबाबतीत सम य आिण 
चुकिवले ा मु ांकांचा शोध व वसुली या कामकाजावर शासकीय िनयं ण ठेवणे. 

िद. 26/07/2023 

2 ी. िकरण सु. पाणबुडे,  
मु ांक िज ािधकारी, 
अंमलबजावणी-1 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु ांक 
िज ािधकारी, 

अंमलबजावणी-1 

022-22693264 मा. अपर मु ांक िनयं क, मंुबई यांनी नेमुन िदलेलया काय े ाम े चुकिवले ा मु ांक 
शु ाचा शोध व वसुलीबाबत कामकाज करणे. तसेच कंपनी िवलीिनकरण 

करणांम े अिभिनणय ि या करणे. 
 

 िद. 26/02/2019 

3 ीमती. आि नी पाटील-
सुव,  
मु ांक िज ािधकारी, 
अंमलबजावणी-2 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु ांक 
िज ािधकारी, 

अंमलबजावणी-2 
 

022-22664585 मा. अपर मु ांक िनयं क, मंुबई यांनी नेमुन िदलेलया काय े ाम े चुकिवले ा मु ांक 
शु ाचा शोध व वसुलीबाबत कामकाज करणे. तसेच कंपनी िवलीिनकरण 

करणांम े अिभिनणय ि या करणे. 
 

िद.27/09/2021 

4 ीमती. आि नी पाटील-
सुव, 

भारी सहा क नोदंणी 
महािनरी क का. .13 
तथा मु ांक अिध क, 
मंुबई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

धान मु ांक 
कायालय, मंुबई 

 

022-22664585 मा. अपर मु ांक िनयं क, मंुबई यांना ांचेशी संबंधीत सव कामकाज कर ास 
सहा  करणे. 
 
 

िद. 01/10/2023 

5 ी. िदलीप ज. मगरे, धान मु ांक मु ् शाखा 022-22664585 1. म.मु.अ चे कलम 32-ब अ ये ा  अपील करणी मु ांकन क न करणी िद. 30/06/2023 



नगर रचनाकार कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िनणय घेणेकामी मा.अमुिन, मंुबई यांना सहा  करणे. 
2. मा.अमुिन, मंुबई यांचे आदेशानुसार ता ाळ तपासणी अंतगत ा  अिभिनणयीत 

करणे व सह दु म िनबंधक यांचेकडून मु ांक िज ािधकारी यांचेमाफत ा  ता ाळ 
तपासणी द ांपैकी 10% द ांची िनयिमत तपासणी करणे. 
3.मु ांक िज ािधकारी कायालयांची दरमहा नेमुन िदले ा उिदद ांनुसार कायालयीन 
तपासणी करणे. 
4. कलम 32 ब अिपलिव धदची ायालयीन करणे हाताळणे. 

6 ी. अशोक िव. तांबे,      
भारी कोषागार अिधकारी, 

मंुबई  

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा 

022-22664585 1.डबल/ िसंगल लॉक व मु ांक टेझरी ा कामकाजावर िनयं ण ठेवणे. 
2. कोषागार शाखेतील मु ांक िन र क, पयवे क, किन  िलिपक यांचे कडून 
कामकाज क न घेणे व कामकाजावर िनयं ण ठेवणे. 
3. िज ा टेझरीचे मागणीप ा नुसार नािशक मु णालया कडून मु ांकांची मागणी 
करणे व ाचा पुरवठा कोषागारे व मंुबई शहर मंुबई उपनगर मधील 
परवानाधारक म ांक िव े ते यांना कर ाचे कामकाजावर िनयं ण ठेवणे. 
4. कायालया ा इतर शाखा, पी. एम. पोटल, सी. एम. पोटल, लोक आयु , 
उपलोक आयु , माहीती अिधकार, मा.नोदंणी महािन र क व मु ांक िनयं क 
महारा  रा  पुणे, व शासना कडील प ांना माहीती देणे. 
5. सव कार ा लेखा प र ण अहवालाचे अनुपालन क न  घेणे. 
6. अपर मु ांक िनयं क, मंुबई  यांनी वेळोवेळी िदले ा आदेशानुसार कामकाज 
करणे. 

िद. 30/11/2022 

7 ी. अशोक िव. तांबे, 
लेखािधकारी 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

लेखा शाखा 022-22664585 लेखािवषयक सव कामे करणे. (D.D.O.) िद. 03/09/2020 

8 ी. मनोहर िव. जम, 
अपर कोषागार अिधकारी, 
मंुबई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा 

022-22664585 1. उप मु ांक अिध क ँ िकंग शाखा पदाचा अित र  कायभार असुन ँ िकंग 
शाखेकडील कामकाजावर िनयं ण ठेवणे. 
2.पयवे क ँ कीगं शाखा यांनी तयार केले ा ँ िकंग मशीन नुतनीकरण, 
मािसक मनौती ा, ॅ  डयुटी परता ाकरीता आले ा इ ादी ँ िकंग 
कामकाजाबाबत तयार केले ा सव फाईलची पडताळणी क न ावर सहया 
करणे. 3. कायालयातील ँ कीगं मशीन म े फंड लोड करणे व ावर िनयं ण 
ठेवणे. 
4. नवीन ँ िकंग मशीन ा डेमोवर ल  ठेवून रोज ा कामकाजाचे नोदं क न 

ाबाबतचा अहवाल तयार करणे 
5. अपर मु ांक िनयं क, मंुबई व कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी िदले ा 
आदेशानुसार कामकाज करणे.6.एकेरी व दुहेरी मुदांक साठयावर िनयं ण ठेवणे.  
6. नािशक मु णालयाकडून ा  मुदांक साठा व कोषागारे व प10रवानाधारक 
मु ांक िव े ते यांना िवतरीत केले ा मु ांकाची नोदंी GSO मॉड11यूल म े घेणे 
व नोदंीवहीत घे ावर िनयं ण ठेवणे. 

िद. 08/02/2019 



9 ीमती. िवषया िव. मोय, 
मु ांक उपअध ि◌ क 
(आ ा.) 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 022-22664585 आ ापना शाखेतील सव कामकाजावर िनयं ण ठेवणे. िद. 08/09/2023 

10 ीमती. एन. एन. 
राजपूरकर, मु ांक 
उपअध ि◌ क  
(मु.िज. अंमल-1) 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु. िज. अंमल-1 022-22664585 मु ांक िज ाध ि◌कारी, अंमलबजावणी – 1 मधील सव कामकाजावर िनयं ण 
ठेवणे. 

िद. 13/09/2022 

11 ी. महेश र. धामणे,  
मु ांक उपअध ि◌ क 
 (मु  शाखा) 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु  शाखा  
(2 मु ांक 

उपअध ि◌ क या 
पदाचा कायभार) 

022-22664585 1.परतावा करणे - अिधन  कमचा यांकडून सादर करणांची तपासणी क न करणे 
व र ांकडे सादर करणे. 
2. कलम 32-ब अपील करणी प वहार करणे. 
3. ता ाळ तपासणी ा कामकाजाकरीता प वहार करणे. 
4. अंतगत तपासणी (मा.नो.ंम िन कायालय) कायासन .10 व 11 चे मािसक िववरणप  
तपासून सादर करणे. 
5. ायालयीन करणांमधील ा  प वहार तपासून सादर करणे. 
6. मृ ु-िन- माणप  - अिधन  कमचा यांकडून सादर करणांची तपासणी क न 

करणे व र ांकडे सादर करणे. 
7.महालेखापाल, नागपूर तपासणी (मा.नो.ंम िन कायालय) कायासन .6 – ा  प ांवर 
कायवाही क न मािहती सादर करणे. 
8. चुकिवलेले  मु ांक शु  करणे (मा.नो.ंम िन कायालय) कायासन .12 संबंिधत 
मु ांक िज ािधकारी यांचेकडून अहवाल ा  क न घेणे. 
9.ऑनलाईन त ारी, PG Portal, IGR Grieviences, Aaple Sarkar वर ा  
त ारी (मा.नो.ंम िन कायालय) कायासन .12 संबंिधत मु ांक िज ािधकारी 
यांचेकडून अहवाल ा  क न घेणे. 
10. मािहती अिधकारी णून ा  करणांत कायवाही करणे. 

िद. 16/09/2023 

12 ीमती. अपे ा िव. राणे, 
उ  ेणी लघुले खका 
(इं जी) 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु  शाखा 
 

022-22664585 अपर मु ांक िनयं क, मंुबई यांनी ठरवुन िद ा माणे लघुलेखकाचे काम पहाणे. िद. 01.12.2010. 

13 ी. सिचन ना. आरेकर,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण (वग करणेत आलेले द )   -द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार             
2.महालेखापाल लेखापरी ण                                                                                   
3.अंतगत लेखापरी ण                                            
4.मािसक िववरण प                                                                                     
5.मै ी क - ा  करणाम े अहवाल सादर करणे       
6.REIC-- उप त मुददयांबाबत पूतताअहवाल सादर करणे 
7.शेअर बाजार-                                                                                        
 - Stock Exchanges 

िद. 18/10/2022 



-    Depositary 
-    Mutual Fund 
इ ादी बाबीवरील मु ांक शु  वसूली करणे तसेच अहवाल सादर करणे                                              
8.िच पट, नाटके इ ादीचें करारनामे तपासणी                                                
9.कलम 10 – ड                                                                                              
अ) महारा  रा  िवदयुत िवतरण कंपनी मयािदत 
ब) महारा  ेट पॉवर जनरेशन कंपनी 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायकं ाट व टोलवसूली करणे                                                                         
10. मॉ  संबंिधत सव प वहार पहाणे                                                           
11.एकि त मु ांक शु                                                                                  
12.मु ांक िज ािधकारी, अंमलबजावणी - 2 यांनी वेळावळी नेमुन िदलेले 
कामकाज 

14 ीमती. लोचना बा. 
सरमळकर, 
मु ांक िनरी क 

 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1.नेमून िदेले ा परवानाधारक बँका िव ीय सं ा येथील ँ कीगं मशीन 
तपासणीला जाणे व ाचा अहवाल तयार करणे. 
2. ँ कीगं परवानाधारक बँका िव ीय सं ा यांचेकडील रबीन तपासणीकरीता 
जाणे व ाचा अहवाल तयार करणे. 
3. नेमून िदले ा परवानाधारक मु ांक िव े ा ा ता ातील मु ांक साठयाची 
तपासणी करणे. 
4.ता ाळ तपासणी अंतगत अनु े द तपासणी करणे 5. ाियके र मु ांक 
पेपरवर स म अिधकारी णून ा री करणे. 
6.वरील नमून िदले ा कामा तीरी  अितरी  कामकाज णून 
लेखाशाखेतील एका पयवे काचे पुण वेळाचे काम करणे. 
7. वरी ांनी वेळोवेळी िदले ा आदेशानुसार कामकाज पार पाडणे. 

िद. 19/10/2022 

15 ी. साद मा. गुरनूले,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 1 022-22664585 अिभिनणय करणे, तपासणी, इ शूर , 
ायालयीन करणे, तपासणी, कायकं ाट,  िडलीवरी ऑडर,

 

िद. 18/10/2022 

16 ीमती. विनता सं. रहाटे,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण व कंपनी िविलनीकरण वगळून- द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                                                        
2.कलम 46 मधील करणावरील वसूली                                                              
3.कलम 32, 33 व 33 (ए) संपुण कामकाज 
4.चुकिवलेला मु ांक शु , त ार करणे- प कार यांनी दाखल त ार                                          
5.कलम 10 – ड                                                                                               
1) महारा  ेट इले ीिसटी टा िमशन कंपनी िलिमटेड 

िद. 18/10/2022 



2) Maharashtra State Petrochemical Corporation Ltd 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायक ाट व टोलवसूली करणे                                                         
 6.आपले सरकार, पीएम पोटल व आय.जी.आर. ी सस  7.मु ांक 
िज ािधकारी, अंमलबजावणी – 2 यांनी वेळावळी नेमुन िदलेले कामकाज 

17 ीमती. कंुदा बु. कदम,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण व कंपनी िविलनीकरण वगळून- द ांचे 
मु ांकन करणे  मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                                                        
2.िविवध नोदंवहया अदयावत क न घेणे, वेळोवळी तपासणी करणे                                               
3.आ ापना िवषयक कामकाज                                                     
4.वेळोवेळी व र  कायालया कडून मागिव ात आलेले माहीती सादर करणे.                                                                  
5.कलम 10 – ड                                                                                            
1) बृहन्मंुबई महानगरपािलका मंुबई                                                             
2) महारा  रा  र े िवकास महामंडळ 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायक ाट व टोलवसूली करणे                                                            
6) कलम 10 – ड बाबत सव 8 कायालयांचा प वहार                                     
7)चलन िव िपत क न द  मािणत करणे.                                                                   
8.मु ांक िज ािधकारी, अंमलबजावणी – 2 यांनी वेळावळी नेमुन िदलेले 
कामकाज 

 
िद. 18/10/2022 

18 ी. रमेश दे. फडकले,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 1 022-22664585 अिभिनणय करणे, तपासणी, एकि त मु ांक शु  करणे (इ शूर ) िद. 19/10/2022 

19 ीमती. सायली िद. दळवी,  
मु ांक िनरी क  

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 1 
 

022-22664585 ऑिडट (AG/Internal Audit), कलम-53-अ व कलम-53(अ-1) आदेश पा रत 
झालेली करणे, कलम 46 (महालेखापाल), कलम 46, मािहतीचा अिधकार 
अंतगत कामकाज. 

िद. 18/10/2022 

20 ी. अिनल चां. श ि◌क,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 
 

022-22664585 िविलनीकरण वगळून- द ांचे मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  
देणे, स. िज. िन. प वहार                                                         
2.कलम 53 करणातील ा  आदेशामधील वसुली करणे  
3.मा. सव  ायालय/मा. उ  ायालयात दाखल करणे- पॅरावाइस तयार 
करणे, ित ाप  दाखल करणे 
,सुनावणीस उप त राहणे,अिधव ा यां ाची संपक करणे 
4.माहीती अिधकार 
- प कार यांनी दाखल त ार                                                                  

िद. 18/10/2022 



5.कलम 10 – ड                                                                              
1)संत रोिहदास चम दयोग िवकास महामंडळ मयािदत 
2) महारा  म ोदयोग िवकास महामंडळ मयािदत 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायक ाट व टोलवसूली करणे                              
6.िवधानसभा/िवधानप रषद मधील तारांकीत, अतारांकीत, औची ाचा मुददा व 
ल वेधी सुचना इ. 7.अिभलेख जतन करणे                                                 
8.मु ांक िज ािधकारी, अंमलबजावणी – 2 यांनी वेळावळी नेमुन िदलेले 
कामकाज 

21 ीमती. वेता गो. चौधरी,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 1 022-22664585 कलम 46, कलम 33/33अ, चु.मु.शु त ार, चु.मु.शु सव माफी योजना, व ुबाजार, 
बँकाकडील सव कारचे द , टीडीआर, पावर टेडीगं, जािहरात, ँड अं ेिसडर, 
आयपीएल, आयकर िवभाग, मोबाईल टॉवर, NBFC 
 

िद. 18/10/2022 

22 ी. िजत  पु. वाईकर,  
मु ांक िनरी क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1.मु ांक िव े ाचे मागणी प क ीकारणे व तपासणे  
2.एकेरी कुलपातून मु ांक िव े ास मु ांक िवतरीत करणे व ाची िसरीयल 
नंबर घेणे.  3.मु ांक पेपरवर ॉपर ऑिफसर णून ा री करणे.  
4.मु ांक िव े ांना िव ी केले ा मु ांकां ा मनौती ा न ा तयार क न 
देयक लेखा शाखेस सादर करणे  
5.कोषागार अिधकारी व अपर कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली 
कायपार पाडणे करणे.  
6. दुहेरी कुलप व एकेरी कुलपामधील मु ांक साठयावर िनयं ण ठेवणे.  
7.कोषागार अिधकारी व अपर कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी सोपिवलेली 
कामे पार पाडणे. 

िद. 30/01/2023 

23 ीमती. उ ा िव पाटील, 
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1.िव ी पयवे क णून कामकाज पाहणे                                                            
2. ँ िकंग द ावर ा री करणे                                                                        
3.गॅस बुकवर ा री करणे                                                                                  
4.मु ांक िव ी खडकीवरील कमचारी यांचेवर िनय ण ठेवणे                                                                                   
5.डेली ँ िकंग व जमा र म यांचा ताळमेळ घेणे                                           
6.मु ांक िव ी क ावरील रोख र म गोळा करणे व ती  मोजून यो  लेखा 
िशषखाली रझव बँकेत जमा करणे.                                                                                      
7. मु ांक पेपरवर ॉपर ऑिफसर णून ा री करणे.8.कोषागार अिधकारी व 
अपर कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी सोपिवलेली कामे करणे. 

िद. 01/06/2023 

24 ी. कृ ा ब. पाटील, 
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 

लेखा शाखा 022-22664585 संगणकावर वेतन देयके, िनवृ  कमचा-यां ा थकबाकीची देयके, िनवाह भ ाची 
देयके, भिव  िनवाह िनधीची देयके, शासनाकडून वेळोवेळी िनगिमत झाले ा 

िद. 01/06/2023 



फोट, मंुबई-400001 वाढीव वेतनाबाबतची देयके तयार सहा  करणे व इतर अनुषंिगक कामे करणे. 
25 ीमती. ेया शे. िशंदे, 

पयवे क 
धान मु ांक 

कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 022-22664585 शाखेतील कमचा-याचे वािषक गोपनीय अहवाल, पदो ती, सेवािनवृ ी बाबतचे 
करणे हाताळणे. भिव  िनवाह िनधी मंजूरीबाबतचे प वहार करणे. वेतनवाढ, 

वेतन िनि  ती, र ि◌  पदे याबातचे प हार व कायवाही करणे. लेखा 
संचलनालयाकडून सेवापु के मािणत करणे. व इतर अनुषंिगक कामे. लोकसेवा 
आयोगाकडून सरळसेवा भरतीमधुन मागिवणे अनुकंपा त ावरील कमचा-यांची 
मागणी करणे.  

िद. 01/06/2023 

26 ीमती. ेहा . भोसले, 
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1. ँ िकंग मिशन लोिंडगसाठी आले ा िवि य कंप ा व बँका यांचे कडुन ा  
झालेले मागणीप  व चलन कारणे व ाची संगणकात नोदं घेवुन प कारास 
पोच देणे.                                                                                            
2. ँ िकंग करीता सादर केलेली चलने िडफेस क न कोड काढणे.                  
3. मािसक ँ िकंग वसुलीबाबत िववरणप  तयार करणे.                               
4. ँ िकंग लोिडंग करीता सादर केले ा सावजिनक परवानाधारक यांचे कडील 
मािसक मनौतीची र म अिधदान व लेखा कायालयात समायोिजत कर ाकरीता 
मािसक िवव रणप  तयार करणे.                                           
5. खाजगी व सावजिनक ँ िकंग मशीन चे िववरणप  अदयावत ठेवणे, मु ांक 
िव े ता यांना ािधकृत कर ाची कायवाही, मु ांक परता ाबाबत करणात 
कोड तपासणे, ँ िकंग मशीन नुतनीकरणाची कायवाही, ँ िकंग मशीन 

ालांतरणाची कायवाही, ँ िकंग मशीन ताळमेळाची कायवही करावी. 
6. चुकीचे ँ िकंग झालेले द  समायोजीत करणे िकंवा परतावा बाबतचे ाव 
तयार करणे. 
7. ँ िकंग मशीन समप त क न घेणे व ातील िश क र मेचा महसुल 
परता ाची कायवाही करणे आिण ानंतर मशीन िनलखनाची कायवाही करणे. 
8.मा.महालेखापाल नागपुर यांनी काढले ा आ ेपावर कायवाही करणे. 
9. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे 

िद. 01/06/2023 

27 ीमती. लता सं. सांगळे, 
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1.मु ांक पेपरवर ॉपर ऑिफसर णून ा री करणे.                              
2.कोषागार अिधकारी व अपर कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी सोपिवलेली 
कामे करणे. 

िद. 01/02/2022 

28 ी. िदप भा. खैरनार,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा -
कोषागार शाखा 

022-22664585 1.मािहती अिधकारासंबधी प  ीकारणे व ाची उ रे तयार करणे.  
2. जन मािहती अिधकारी व अिपलीय अिधकारी यांना प  वहाराम े मदत 
करणे.  
3. मु ांक पडताळणी िवषयक सामा  जनता व पोलीस तपास यं णा यांना 
अिभलेख शाखेतून रेकॉड उपल  क न प ास उ र तयार करणे. 
4.पोलीस बंदोब  व नािशक येथून मु ांक साठा.  आण ासाठी प  वहार 
करणे.5.पोलीस बंदोब  िबलाचे संदभाने प वहार. 

िद. 23/11/2022 



6.नािशक व हैदराबाद येथून वेळोवेळी मु ांक साठा घेवून येणे.  
7. दुहेरी कुलपातील मु ांकसाठा मोजुन ा ा नोदंी िबन काडम े घेणे व तसेच 
दुहेरी कुलूप नोदंवही म े घेणे  
8.अपर कोषागार अिधकारी यांना दुहेरी कुलुपाचे कामकाजात मदत करणे.  
9. मु ांक वाहतूकी करीता वाहणांचे दरप के मागिवणे  
10. रका ा खो ांचे दरप के मागिवणे  
11.हमाली बाबत दरप के मागिवणे  
12.कोषागार अिधकारी व अपर कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी सोपिवलेली 
कामे करणे. 
13. मु ांक छपाई, पोलीस बंदोब  वाहतूक इ.देयके लेखा शाखेस दानासाठी 
सादर करणे. 

29 ी. केतन अ. श ि◌नकर, 
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 
 

022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण व कंपनी िविलनीकरण वगळून- द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                                                                 
2.वेळोवेळी व र  कायालया कडून मागिव ात आलेले माहीती सादर करणे. 
3.एकि त मु ांक शु                                                                                     
4.कलम 46 मधील करणावरील वसूली                                                                 
5. कलम 10 – ड                                                                                                
1) बृहन्मंुबई महानगरपािलका मु ालय 
2)महारा  रा  र े िवकास महामंडळ 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायक ाट व टोलवसूली करणे                                                                       
6.मॉ  संबंिधत सव प वहार पहाणे                                                             
7.आपले सरकार, पीएम पोटल व आय.जी.आर. ी सस                                     
8.जावक-पाठिव ाचे सव प  hard copy व soft copy (Email) पात 
पाठिवणे. 

िद. 20/02/2023 

30 ी. सुधीर सु. आहेर,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 
 

022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण (वग करणेत आलेले द )   -द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                  
2.िच पट, नाटके इ ादीचें करारनामे तपासणी       
3.कलम 32, 33 व 33 (ए) संपुण कामकाज 

िद. 21/02/2023 

31 ी. सुदशन र. कमलजा,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 
 

022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण (वग करणेत आलेले द ) - द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                  
2.कलम 10 – ड बाबत सव 8 कायालयांचा प वहार                                      
3.REIC-- उप त मुददयांबाबत पूतता अहवाल सादर करणे 
4.शेअर बाजार-                                                                                                    

िद. 21/02/2023 



-    Stock Exchanges 
-    Depositary 
-    Mutual Fund 
इ ादी बाबीवरील मु ांक शु  वसूली करणे तसेच अहवाल सादर करणे                                                   
5.कलम 10 – ड                                                                                                    
अ) महारा  रा  िवदयुत िवतरण कंपनी मयािदत 
ब) महारा  ेट पॉवर जनरेशन कंपनी 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायकं ाट व टोलवसूली करणे                                                                   
6.चुकिवलेला मु ांक शु , त ार करणे- प कार यांनी दाखल त ार 

32 ीमती. मंगला िव. उईके,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 1 022-22664585 कलम 46, द  मािणत करणे, आ ापना, मािसक िववरण, िवधानसभा, 
िवधानप रषद तारांिकत व अतारांिकत , कपात सूचना, इतर प वहार 
 

िद. 21/02/2023 
 

33 ीमती. पाली िक. भांगरे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

लेखा शाखा 022-22664585 िद. 30/06/2023 रोजीपासून आजतागायत सूती रजेवर. िद. 21/02/2023 

34 ीमती. शुभांगी िन. महाले,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु  शाखा 022-22664585 1.महालेखापाल, नागपूर तपासणी यांचेकडून ा  प ानुसार कायवाही क न उपमुअ 
यांचेकडे सादर करणे. 
2.अजदार यांचेकडून ा  टपालाचे अनुषंगाने कायवाही करणे. 
3.कलम-33, कलम 33अ, कलम 46 तसेच ािनक तपासणी अहवाल, महालेखापाल, 
नागपूर यांचे आ ेपांबाबतची मािहती सव मु ांक िज ािधकारी यांचेकडून ा  क न 
मा.अमुिन, मंुबई यांना व मा.नो.म. िन., पुणे यांचे कायालयास सादर करणे. 
4.मािहतीचा अिधकार - ा  करणांत कायवाही सादर करणे. 
5. चु.मु.शु, 5-अ,ब,क,कायकं ाट,ऑनलाईन त ार, टोल, मेटो कर, शासकीय जमीनी 
िवतरण आदेश, भाडेपटटा या िवषयांची मु.िज यांचेकडून ा  िववरणप े एकि त क न 
आ ापना शाखेस सादर करणे. 
6. कायालयीन अिभलेख सु व त ठेवणे. 
7. वरी ांनी वेळोवेळी सोपिवलेली कामकाज. 

िद. 21/02/2023 

35 ीमती. संग ि◌ता िव. जाधव,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1.नोटरीअल मु ांक िव ी खडकी                                                      
2. ाियक/कोट फी लेबल/महसूल मु ांक/ इ शूर  मु ांक खडकी                        
3. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे                        
4.हायकोट ाियक/ कोट फी लेबल िव ी खडकी 
5. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे. 

िद. 19/10/2023 

36 ी. अजय र. वानखेडे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 

अंमलबजावणी – 1 
 

022-22664585 कलम 46, आवक-जावक, अिभिनणय करणां ा नोदंव ा, पीजी पोटल, आपले 
सरकार, मै ी क , आय.जी.आर ीव , BSE/NSE, अिभलेख, रिज ार ऑफ 

िद. 01/03/2023 



फोट, मंुबई-400001 कंपनीज, चलन िडफेस करणे, अिभिनणय करणे, तपासणी, एकि त मु ांक 
शु  करणे. 

37 ी. रिवं  बा. जाधव,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 
 

022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण व कंपनी िविलनीकरण वगळून- द ांचे 
मु ांकन करणे  मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                                                                 
2.मै ी क - ा  करणाम े अहवाल सादर करणे                                                
3.एकि त मु ांक शु                                                                                     
4.कलम 46 मधील करणावरील वसूली                                                                
5. कलम 10 – ड                                                                                              
1) महारा  ेट इले ीिसटी टा िमशन कंपनी िलिमटेड 
2) Maharashtra State Petrochemical Corporation Ltd 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायक ाट व टोलवसूली करणे 

िद. 01/03/2023 

38 ी. िवण िव. मंुदे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 1 
 

022-22664585 ऑिडट (AG/Internal Audit), कलम-53-अ व कलम-53(अ-1) आदेश पा रत 
झालेली करणे, कलम 46 (महालेखापाल), कलम 46, मािहतीचा अिधकार 
 

िद. 01/03/2023 

39 ीमती. सुहािसनी ता. 
पवार,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

लेखा शाखा 022-22664585 कायालयातील देयके अध ि◌दान व लेखा कायालयास सादर करणे. ेक 
ितमाहीचे ीएलसी माणप  मा. महालेखापाल यांचेकडून ा  क न घेणे. 
सदर ीएलसी माणप ाबाबतचे संपुणे कामकाज हाताळणे. मु ांक 
वसुलीबाबतची मािहती ा  क न मास ि◌क वसूली अहवाल तयार करणेबाबतचे 
कामकाज. 

िद. 01/03/2023 

40 ीमती. सुवणा र. साळंुखे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु  शाखा 022-22664585 1.मृ ु-िन- माणप  करणे – मा. ायालयाकडून ा  करणांवर कायवाही करणे. 
2. ायालयीन करणांबाबतचा प वहार व मािसक िववरणप  सादर करणे. 
3.कायालयीन अिभलेख सु व त ठेवणे. 
4. वरी ांनी वेळोवेळी सोपिवलेली कामकाज. 

िद. 01/03/2023 

41 ीमती. लीना िद. जाधव,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 022-22664585 पदो ती संबधातील कामे पहाणे कालब  पदो तीची करणे हाताळणे 
कायालयीन प वहार सांभाळणे. आ ापना संबंधीत सव कारचे मास ि◌क 
िववरणप  तयार तयार करणे. ब ि◌◌ंदूनामावली संबंधीत सव कामकाज हाताळणे.  
कायालयातील सव अध ि◌कारी / कमचारी यां ा अिजत / वै कीय रजा संबंधीत 
सव कामकाज हाताळणे. 

िद. 10/03/2023 

42 ीमती. िव ा िव. जाधव,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी - 2 022-22664585 अिभलेख जतन करणे िद. 10/03/2023 

43 ी. वैभव चं. िवचारे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 

अंमलबजावणी - 2 022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण (वग करणेत आलेले द )   -द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                 

िद. 13/03/2023 



फोट, मंुबई-400001 2.महालेखापाल लेखापरी ण                                                                          
3.कलम 53 करणातील ा  आदेशामधील वसुली करणे                            
4.मा. सव  ायालय/मा. उ  ायालयात दाखल करणे- पॅरावाइस तयार 
करणे, ित ाप  दाखल करणे,सुनावणीस उप त राहणे,अिधव ा यां ाची 
संपक करणे                                                                                        
5.कलम 10 – ड                                                                                 
1)संत रोिहदास चम दयोग िवकास महामंडळ मयािदत 
2) महारा  म ोदयोग िवकास महामंडळ मयािदत 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली - कायक ाट व टोलवसूली 

करणे 
44 ी. िव ल शं. जाधव,  

पयवे क 
धान मु ांक 

कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी - 2 022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण व कंपनी िविलनीकरण वगळून- द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                                                                 
2.अंतगत लेखापरी ण    3.एकि त मु ांक शु       
4.माहीती अिधकार                                                  
5.कलम 10 – ड                                                                                 
1)संत रोिहदास चम दयोग िवकास महामंडळ मयािदत 
2) महारा  म ोदयोग िवकास महामंडळ मयािदत 
- शासकीय कायालयामधील करारनामे  तपासणे व मु ांक शु  वसुली करणे 
- मॉ  तपासणी करणे व करारना ातील वसुली 
- कायक ाट व टोलवसूली करणे 

िद. 13/03/2023 

45 ी. राज  ब. थोरात,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी प पुरवठा - 
कोषागार शाखा 

022-22664585 1. ई-एसबीटीआर ेशनरी छपाई बाबत नािशक ेस येथे मागणी प  सादर 
करणे. 
2.ई-एसबीटीआर ा  झा ानंतर ाची Stamp Module ला नोदं घेणे. 
3.ई-एसबीटीआर करीता ािधकृत बँक यांना ांचे मागणी नुसार पुरवठा करणे 

ासंदभात प वहार करणे. 
4. ई-एसबीटीआर पुरवठा के ानंतर ाची नोदं नोदंवही म े घेणे तसेच Stamp 
Module ला नोदं घेणे. 
5.ई-एसबीटीआर सेवा पुरिवणे बाबत संबिधत बँकांना देय किमशन अदा 
करणेसंदभात लेखा शाखेकडे ाव सादर करणे. 
6.ई-एसबीटीआर संबिधत सव बँकाना दुर नी/ई-मेल क न वेळोवेळी 
आव क मािहती मागिवणे. 
7. ई-एस बी टी आर मनौतीचे (कमीशन) न ी तयार करणे.8. कोषागार अिधकारी 
यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे.7.कोषागार अिधकारी व अपर कोषागार 
अिधकारी यांनी वेळोवेळी सोपिवलेली कामे करणे. 

िद. 13/03/2023 



46 ी. अ ण वा. कावरे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी - 1 022-22664585 ायालयीन करणे, तपासणी, अिभलेख जतन िद. 27/03/2023 

47 ीमती. योग ि◌ता . भोडें,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी - 1 022-22664585 ायालयीन करणे, तपासणी, एकि त मु ांक शु  करणे. िद. 18/04/2023 

48 ीमती. सुषमा सु. च ाण,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1.मु ांक पेपरवर ॉपर ऑिफसर णून ा री करणे.                             
2.कोषागार अिधकारी व अपर कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी सोपिवलेली 
कामे करणे. 

िद. 13/06/2023 

49 ीमती. वंदना बु. कनोजे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी - 1 022-22664585 कलम 46, कलम 33/33अ, चु.मु.शु त ार, चु.मु.शु सव माफी योजना, व ुबाजार, 
बँकाकडील सव कारचे द , टीडीआर, पावर टेडीगं, जािहरात, ँड अं ेिसडर, 
आयपीएल, आयकर िवभाग, मोबाईल टॉवर, NBFC 

िद. 13/03/2023 

50 ी.संजय . सोनावणे,  
पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी - 1 022-22664585 1. अभ ि◌लेख जतन करणे. 
2. प कारांना नोटीस बजाव ि◌णे. 

िद. 21/06/2023 

51 ीमती. िदपाली ता. 
साळसकर, पयवे क 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

लेखा शाखा 022-22664585 या कायालयाचे अंदाजप क तयार करणे व या कायालयाचे अिधन  असलेले 
चारही मु ांक िज ािधकारी कायालयाचे एकि त खचाचे सव अंदाजप क (चारमाही, 
आठमाही, नऊमाही, वािषक अंदाजप क व काय म अंदाजप काचे बुकलेट) 
तयार क न मा.नो.म.िन व मु.िन पुणे यांचे माफत शासनास सादर करणे. 
या कायालयाचे अंदाजप क तयार करणे व अिधन  असलेले चारही मु ांक 
िज ािधकारी कायालयाचे एकि त जमा महसुलाचे सव अंदाजप क (चारमाही, 
आठमाही, नऊमाही, वािषक अंदाजप क) तयार क न मा.नो.म.िन व मु.िन पुणे 
यांचे माफत शासनास सादर करणे. 
िविनयोजन लेखे सादर करणे. या कायालयास व अिधन  चार मु.िज. कायालयास 
अनुदान वाटप करणेबाबत यो  ा लेखी मा ता घेऊन संगणक णाली दारे 
अनुदान वाटप करणे व ाचा अिभलेख ठेवणे व वषाअखेरीस उवरीत अनुदान 
शासनास समिपत क न ाबाबतचा समिपत अहवाल मा.नो.म.िन व मु.िन पुणे 
यांना सादर करणे. अनुदानासंबंधीचे ाव तयार करणे, पुरवणी मागणीबाबत 
आव कतेनुसार ाव तयार करणे  व सदर ाव मा.नो.म.िन व मु.िन पुणे 
यांना सादर करणे. पोलीस संर ण खचाची आदेश व देयके तयार करणे व, 
यासंबंधातील शासकीय मंजुरीबाबतचे ाव तयार करणे व याबाबतचा सव 
प वहार करणे मु ांक छपाई खचाची आदेश व देयके तयार करणे व 30 
ट े  आगाऊ रकमेचे आदेश व देयके तयार करणे, यासंबंधातील शासकीय 

िद. 22/08/2023 



मंजुरीबाबतचे ाव तयार करणे व याबाबतचा सव प वहार करणे. 
एमएमआरडीए येथील जागेबाबतचे भाडे प ी खचाची आदेश व देयके तयार 
करणे, यासंबंधातील शासकीय मंजुरीबाबतचे ाव तयार करणे व तसेच 
एमएमआरडीए कायालय वां े, सावजिनक बाधकांम िवभाग अंधेरी व बृह ुबंई 
महानगर पािलका सांता ु झ यांचेबरोबर आव क ते प वहार करणे. ई-
एसबीटीआर मनौतीची खचाची आदेश व देयके तयार करणे. यासंबंधातील 

शासकीय मंजुरीबाबतचे ाव तयार करणे व याबाबतचा सव प वहार करणे. 
परवानाधारक मु ांक िव े ाची ाियके र खच मनौती व ँ कीगं मनौती खचाची 
आदेश व देयके तयार करणे. 

52 ी. राजेश ल. करगुटकर, 
िलपीक-टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 उ  ायालय येथील खडकीवर मु ांक िव ीचे काम करणे, व इतर अनुषंिगक 
कामे करणे. 

िद. 03/08/2017 

53 ी. उमाकांत रा. खराडे,  
िलपीक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु  शाखा 
(परतावा) 

022-22664585 1.परतावा करणे - (मंुबई/बोरीवली/कुला/अंधेरी) ा  करणांची छाननी क न 
करणे उपमुअ यांचेकडे सादर करणे. 

2.उपरो  नमुद मु ांक िज ािधकारी कायालयांकडुन ा  करणांचा संगणकीय 
अिभलेख सु व त ठेवणे. 
3. .20 ल  वरील करणे मंजुरी / नामंजुरी ा िशफारशीसह मा.नो ंम व मु िन, पुणे यांचे 
कायालयास सादर करणे. 
4.मु ांक िज ािधकारी कायालयां ा मा.अमुिन यांना सादर िवनंतीनुसार मानीव 
िव पीत चलनांचा िव पनाचा शेरा काढणेबाबतची कायवाही करणे. 
5. मु ांक िज ािधकारी कायालयां ा मा.अमुिन यांना सादर िवनंतीनुसार 
Archive Challan व Revoke Challan बाबत आभासी कोषागार यांचेशी 
प वहार करणे. 
6. कायालयीन अिभलेख सु व त ठेवणे. 
7. वरी ांनी वेळोवेळी सोपिवलेली कामकाज. 

िद. 10/08/2021  

54 ी. िवनायक चं. 
होनकळसे, िलपीक 
टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु  शाखा 
(अिपल) 

022-22664585 1.कलम 32 ब अंतगत करणांची छाननी क न उपमुअ तसेच नगररचनाकार यांचेकडे 
सादर करणे. 
2. कलम 32 ब अंतगत करणात आदेश पारीत झा ानंतर करणाची मुळ न ी 
आदेशासह संबंिधत मु ांक िज ािधकारी यांना परत पाठिवणे. 
3.ता ाळ तपासणी अंतगत ा  द  तपासणीकरीता संबंिधत सहा नगररचनाकार व 
मु ांक िनरी क यांचेकडे पाठिवणे व ाचा प वहार व ताळमेळ ठेवणे. 
4.कायासन .10 व 11 यांचे मािसक िववरणप  तयार करणे. 
5. कलम 32 ब अिपल आदेशा ा न ी कायम पी जतन करावया ा अस ाने 

ाबाबतचा अिभलेख यादीसह अिभलेख क ात वेळोवेळी पाठिवणे. 
6. वरी ांनी वेळोवेळी सोपिवलेली कामकाज. 
7.मु ांक िज ािधकारी कायालयांची कायालयीन तपासणीकरीता सहा  करणे. 

िद. 10/08/2021  



8. अितरी  कायभार - मु ांक िज ािधकारी अंमलबजावणी .1 यांचेकडील अिभिनणय 
करणे सादर करणे. 

55 ीमती. ि यंका िद. छाजेड, 
िलपीक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी- 2 022-22664585 1.कलम – 31 - कंपनी िविलनीकरण व कंपनी िविलनीकरण वगळून- द ांचे 
मु ांकन करणे मागणीप  देणे, मािहती पुतताप  देणे, स. िज. िन. प वहार                                                                 
2.मािसक िववरण प  
3.आवक-सव ईमेल दररोज चेक क न ि ंट काढणे, आलेले सव टपाल घेणे, 
संबंिधत अिधकारी/ कमचारी यांना वाटप करणे 

िद. 10/08/2021 

56 ी. फुल सु. माळवे, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 
 

022-22664585 रजा िवषयक कामकाज व आ ािवषयक कामकाज 
मा.महारा  शासकीय ायािधकरण (मॅट) करणे हाताळणे िवभागीय चौकशी 
इ. करणे हाताळणे िनलंबन आढावा सिमतीची करणे हाताळणे. कायालयीन 
प वहार सांभाळणे. कायालयीन लेखन सामु ी व दैनंिदन व ुंचे मागणीप  
तयार क न येरवडा शासकीय ेस, पुणे व चन रोड शासकीय ेस येथे पाठिवणे व 
मागणीनुसार िवतरण करणे.  कीग मिशन ा तपासणी ा कामी जाणे व इतर 
अनुषंिगक कामे करणे. अभ ि◌लेख क ातील मु ांक पेपर / ँ कीग पडताळणी 
बाबतचे सव कामकाज करणे. जदीन िनधी संबंधीत सव कामकाज सांभाळणे. 
कायालय सुशोभ ि◌करणासंबंधी प वहार करणे. 

िद. 28/11/2018 

57 ीमती. िस दी यो. राणे, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 
 

022-22664585 अिधकारी/कमचा-याचे वािषक गोपनीय अहवाल, पदो ती, सेवािनवृ ी बाबतची 
करणे हाताळणे. िनवडणूक िवषयक कामकाज करणे. भिव  िनवाह िनधी 

मंजूरीबाबतचे प वहार करणे. वािष क वेतनवाढ, निवन िनयु ी, वेतन िनि  ती, 
श ि◌ णा बाबत सेवापु कात नोदं घेणे. कमचा यांची निवन िनयु ी व ांचे 

सेवाथ, DCPS तयार करणे. वग-4 चे भिव  िनवाह िनधी ा लेखा िच ् या 
अ ायावत करणे व इतर अनुषंिगक कामे. 

िद. 28/11/2018 

58 ीमती. तृषा सु. सावंत, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1.शेअर टा फर ँ िकंग  खडकी 
2. कारलेले द ाचे चलन िडफेस करणे व िवतरीत करणे 
3. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे. 

िद. 06/11/2023 

59 ी. शैलेश सु. माने, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

लेखा शाखा 022-22664585 आवक-जावक टपालाची नोदं घेणे. बँक खा ा ा जमा-खचाबाबतचे सव 
कामकाज, अध ि◌न  मु ांक िज ाध ि◌कारी, मंुबई कायालयाची ास चलने 
डीफेस करणे. तसेच वरी ांनी नेमुन िदलेले सव कामकाज. 

िद. 28/11/2018 

60 ी. अतुल िक. िकरडे, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु ांक िव ी व 
पुरवठा – 

कोषागार शाखा 

022-22664585 1. मु ांक िव े ते यांची चलन डीफेस करणे व डेली रपोट तयार करणे. 
2. मु ांक पुरवठयाचे िड ाउंट ेटमट तयार करणे 
3. कोषागारांचे मु ांक पुरवठा मागणी प  तयार करणे 
4. कोषागार यांना पुरवठा िवषयक प  तयार करणे 
5. दररोज मु ांक िव े ते यांना पुरवठा केले ा मु ांकाची 
नोदं Stamp Module म े घेणे. 
6. कोषागार अिधकारी व अपर कोषागार अिधकारी यांनी 
वेळोवेळी नेमुन िदलेली कायपार पाडणे करणे 

िद. 19/10/2020 



61 ी. रोहीत िव. कंुदे,  
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी- 1 022-22664585 अिभिनणय करणे, ायालयीन करणे, कायकं ाट िद. 29/09/2021 

62 ीमती. सायली िव. कोळी, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1. ेशल अधेिस  ँ िकंग खडकी 
2.गॅस बुक खडकी 
3. द  कारणे ाचे चलन िडफेस करणे व िवतरीत करणे. 
4. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे. 

िद. 19/04/2023 

63 ीमती. ित ा शं. दळवी, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी - 1 022-22664585 अिभिनणय करणे, इ शूर , िडलीवरी ऑडर िद. 29/09/2021 

64 ीमती. िमनल अ. महाजन, 
िलिपक टंकलेखक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 
 

022-22664585 आवक-जावक क  िद. 29/09/2021 

65 ी. ाद शं. खामकर, 
वाहन चालक 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 022-22664585 अपर मु ांक िनयं क, मंुबई यांचे वाहन चालकाचे काम करणे. िद.17/12/2004 

66 ी. अशोक िव. गावडे, 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु  शाखा 022-22664585 मा. अपर मु ांक िनयं क, मंुबई यांचे दालनावर. िद. 01/10/2022 

67 ी. िवशाल िव. जाधव, 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 1 022-22664585 टपालांचे िवतरण करणे, वरी ां ा आदेशानुसार कायालयीन अनुषंिगक कामे 
करणे. 

िद. 26/10/2020 

68 ी. ामसंुदर ज. राजभर 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

मु ांक िव ी व 
पुरवठा – 

कोषागार शाखा 

022-22664585 1. कोषागार कायालयातील सव कामे व ँ िकंग शाखेमधील सव कामे करणे 
2. दुहेरी व एकेरी कुलूपातील सव कामे कारणे 
3. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे. 

िद. 26/10/2020 
 

69 ीमती. यशोदा भा. पवार, 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

अंमलबजावणी – 2 022-22664585 टपालांचे िवतरण करणे, वरी ां ा आदेशानुसार कायालयीन अनुषंिगक कामे 
करणे. 

िद. 26/04/2021 

70 ी. थमेश मो. श ि◌क, 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 022-22664585 टपालांचे िवतरण करणे, वरी ां ा आदेशानुसार कायालयीन अनुषंिगक कामे 
करणे. 

िद. 14/07/2022 

71 ी. िदपेश िद. घाडी, 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

लेखा शाखा 022-22664585 कायालयातील देयके अिधदान व लेखा कायालयास सादर करणे, दुर नी-वीज 
देयकाची र म जमा करणे, व इतर शासकीय काम 

िद. 15/07/2022 

72 ी. शुभम श. िनकम, धान मु ांक मु  शाखा 022-22664585 टपालांचे िवतरण करणे, वरी ां ा आदेशानुसार कायालयीन अनुषंिगक कामे िद. 29/03/2022 



िशपाई कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

करणे. 
 

73 ी. िनतेश ज. आं े,  
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

िव ी व पुरवठा 
शाखा – 

ँ कीगं पथक 

022-22664585 1. ँ िकंग शाखेमधील सव कामे व कोषागार कायालयातील सव कामे करणे 
2. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे. 
3. कोषागार कायालयातील सव कामे व ँ िकंग शाखेमधील सव कामे करणे 
4. दुहेरी व एकेरी कुलूपातील सव कामे कारणे 
5. कोषागार अिधकारी यांनी वेळोवेळी नेमुन िदलेली कामे करणे. 

िद. 01/06/2023 

74 ी. िवण आ. सरधारा, 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 
(अभ ि◌लेख क ) 

022-22664585 अभ ि◌लेख शाखेतील श ि◌पाई या पदाचे कामकाज. िद. 27/02/2023 

75 कुमारी. ईशा म. परब, 
िशपाई 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 
(आवक-जावक 

क ) 

022-22664585 टपालांचे िवतरण करणे, वरी ां ा आदेशानुसार कायालयीन अनुषंिगक कामे 
करणे. 
 

िद. 21/11/2023 

76 सफाई कामगार ( र  
पद) 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 022-22664585 --- --- 

77 सफाई कामगार ( र  
पद) 

धान मु ांक 
कायालय, नगर भवन, 
फोट, मंुबई-400001 

आ ापना शाखा 022-22664585 --- --- 

  

 

 


